
UPCOS प्रणाली कार्यप्रवाह 
म ांग सृजन से उम्मीदव रों की ननयुक्ति एवं नियुक्ति से वेतन ववतरण तक 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UPCOS पे्लटफॉर्म के अंतर्मत एडनर्ि द्वारा इम्पैिलेड 
वेंडरों/एजेंसियों को ऑि-बोडम कर ववभार्ीय र्ांर् के िापेक्ष 
आवंटटत वकया जािा । 

लाइि ववभार् 
द्वारा ऑउटिोिम 
कनर्ि यों हेतु र्ांर् 
िृजि 

िेवायोजि पोटमल API अर्ले 
स्तर की स्क्रीनििं र् हेतु र्ांर् के 
िापेक्ष  3 रु्िा (3X) िंख्या र्ें 
उम्मीदवारों का वववरण प्रदाि 

करता है 

चरण 1: 

चरण 5 

सृजजत म ांग पर 
ववभ ग ध्यक्ष 
(HOD) की 
स्वीकृवत 

UPCOS द्वारा र्ांर् पर स्वीकृवत 
एवं पोटमल पर (Empaneled) 
वेंडर को आवंटटत करिा 

वेंडर द्वारा API के र्ाध्यर् ि े
िेवायोजि पोटमल द्वारा 
आवश्यकतािुिार कनर्ि यों का 
वववरण प्राप्त करिा 

वेंडर द्वारा िवेायोजि पोटमल ि े
प्राप्त उम्मीदवारों का वववरण 

िृसजत र्ांर् करिे वाले ववभार् 
को अगे्रवित (फॉरवडम) वकया 

जाता है 

ववभार् द्वारा 
वेंडर को 

शॉटमनलस्ट वकए 
र्ए उम्मीदवारों 

का वववरण 
िूक्तित करिा 

नियुि स्क्रीनििं र् कर्ेटी (D1 िे D4) 
शॉटमनलस्ट वकए र्ए उम्मीदवारों का 

र्ूल्ांकि कररे्ी एवं UPCOS ियि िीवत 
के अिुिार उिकी योग्यता, अिुभव एवं 

पात्रता र्ािदंडों के आधार पर प्रत्यके 
उम्मीदवार को अंक आवंटटत कररे्ी 

यदद स्क्रीनििं र् के पश्चात ्कर्टेी द्वारा शॉटमनलसे्टड उम्मीदवार जो की आवश्यक उम्मीदवारों की िखं्या ि ेकर् है, तो वेंडर पिुः API के र्ाध्यर् ि े
शिे उम्मीदवारों की िखं्या को िवेायोजि पोटमल पर API  के  र्ाध्यर् ि ेप्राप्त कररे्ा 

चरण 2 चरण 3 चरण 4 

UPCOS पे्लटफॉर्म के अंतर्मत एडनर्ि द्वारा 
िर्स्त ववभार्ों को पोटमल पर दजम करन । 

चरण 8 चरण 7 चरण 6 

वेंडर द्वारा उम्मीदवारों 
को नियुक्ति वतनि 
(Joining Date) की 
जािकारी के िाि 
नियुक्ति पत्र 
(Appointment 
letter) जारी वकया 
जाएर्ा 

नियुक्ति के पश्चात, पेरोल 
िृजि हेत ुववभार् द्वारा हर 
र्हीिे की 29वें ददिाकं ि े
पूवम उपस्थिवत एव ंअवकाश 
का टरकॉडम वेंडर को भेजा 
जाता है 

ववभार् द्वारा पूवम र्ाह के पेरोल 
की वेति रासश वेंडर को प्रदाि 
करिा एवं  UPCOS िेंटेज 
(प्रवतशत शुल्क) + वेंडर 
कर्ीशि UPCOS को प्रदाि 
वकया जाता है 

वेंडर द्वारा पूवम र्ाह के 
ववतटरत वकय ेजा िकेु 
पेरोल एवं िवेा शुल्क हेत ु
(िववि ि िाजम) के िाि 
ववभार् को र्ासिक वबल 
प्रस्तुत करता है 

वेंडर द्वारा EPFO एवं  
ESIC पोटमल की API 
के र्ाध्यर् िे 
र्ासिक EPF/ESIC 
कटौवतयों का 
अिुपालि िुनिसश्चत 
वकया जाता है 

वेंडर प्रत्यके र्ाह की 5 तारीख 
या उििे पूवम ऑउटिोिम कनर्ि यों 
के वेति की र्णिा कर ववतटरत 
कररे्ा, सजिर्ें EPF और ESIC 
जैिी वैधानिक कटौवतया ं
शानर्ल होंर्ी। 

वेंडर द्वारा EPF/ESIC 
अिुपालि 
(Compliance) िाझा 
करि ेके िाि हर र्हीि े
की 10 तारीख िे पूवम 
कर्ीशि प्राप्तप्त हेतु 
UPCOS िे अिुरोध 
कररे्ा 

UPCOS वेंडर द्वारा 
प्रस्ततु (जर्ा वकए 
र्ए) EPF /ESIC 
अिुपालि का 
ित्यापि करता ह ै  
एवं वेंडर का कर्ीशि 
उिको प्रदाि करता ह ै

िभी टहतधारक 
िर्ूहों हेत ु
टरयल-टाइर् 
एर्.आई.एि 
डैशबोडम 

सशकायत दजम 
करिा — 
स्विानलत अगे्रिण, 
िर्ाधाि की 
टै्रवकिं र् 

चरण 9 चरण 10 चरण 11 चरण 12 चरण 13 

चरण 14 चरण 15 चरण 16 चरण 17 चरण 18 


